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PROCEDIMENTO DE AVALIACAO DA
CAPACIDADE INSTITUCIONAL DE
ATENDIMENTO EDUCACIONAL

Cédigo: PR-EDU-001

Versao: 1.0

1. Objetivo

Este Procedimento estabelece os critérios utilizados pela Escola Alphabetz para avaliar sua
capacidade institucional de atendimento educacional, garantindo que todas as criangas recebam
acompanhamento pedagdgico compativel com suas necessidades, em ambiente seguro, acolhedor e
favoravel ao desenvolvimento integral.

O procedimento busca assegurar que a organizacao das turmas seja realizada de forma técnica,
responsavel e alinhada aos principios da educagdo inclusiva, da seguranca infantil e da qualidade
pedagogica.

2. Abrangéncia
Aplica-se a:

Novas matriculas;

Rematriculas;

Transferéncias;

Reorganizagao das turmas;

Situagdes em que ocorram alteragdes significativas nas necessidades de apoio da crianca.

3. Principios Norteadores

Toda decisdo devera observar:

e Interesse superior da crianga;
e Direito a educacao inclusiva;
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e Seguranga fisica e emocional de todas as criangas;

e Qualidade do processo de ensino-aprendizagem;

e Equidade;

e Individualizagdo do atendimento;

e Capacidade institucional de suporte.

e Matriz Técnica de Avaliagao da Capacidade Institucional.

Importante: A matriz sera preenchida por nossa equipe multidisciplinar composta pela
Neuropsicopedagoga, Diretora de Ensino, Professora, Auxiliar de classe e Nutricionista

4. Responsaveis

A avaliagdo sera conduzida pela:

Direcao Escolar;

e Coordenagdo Pedagogica;

e (Coordenacao Administrativa (quando necessario);
Equipe Pedagogica envolvida.

Sempre que pertinente, poderdo ser considerados relatorios apresentados pela familia e emitidos por
profissionais externos.

S. Etapas da Avaliacao

Etapa 1 — Entrevista com a Familia

Serdo coletadas informacdes sobre:

e historico escolar;

e desenvolvimento da crianca;

e rotina;

e autonomia;

e comunicacio;

e interagdo social;

o estratégias pedagdgicas ja utilizadas;
e necessidades de apoio.

Etapa 2 — Analise Pedagodgica

A Coordenagao avaliara:
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o faixa etaria;

o perfil da turma;

e numero de alunos;

e necessidades educacionais ja existentes no grupo;

e dinamica da sala;

o disponibilidade dos professores;

o disponibilidade de auxiliares;

e estrutura fisica;

e recursos pedagdgicos disponiveis.

Etapa 3 — Avaliacdo da Seguranca
Serdo considerados fatores como:

e necessidade de supervisdo constante;

e riscos de fuga;

e riscos de acidentes;

e comportamento agressivo ou autoagressivo;

e capacidade da equipe para garantir a seguranga coletiva;
e plano de emergéncia.

Etapa 4 — Avaliacao dos Recursos Institucionais
A Escola verificara se possui condigdes para oferecer:

e equipe qualificada;

e tempo pedagogico adequado;

e recursos didaticos;

o adaptagdes necessarias;

o ambiente compativel;

e acompanhamento individual quando possivel;
e integracdo com a familia.

6. Criterios para Organizacao das Turmas

Na composi¢ao das turmas, a Escola observara, entre outros, os seguintes critérios:

e numero total de alunos;

o faixa etaria;

o perfil comportamental do grupo;
e equilibrio pedagbgico;

e necessidades de apoio existentes;
e disponibilidade de professores;
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o disponibilidade de auxiliares;

e dimensao fisica da sala;

e seguranca dos ambientes;

o capacidade de acompanhamento individual;
e impacto pedagodgico para o grupo.

A andlise sera sempre individualizada e baseada no conjunto desses fatores, ndo sendo adotado um
unico critério isolado para a defini¢do da composicao das turmas.

7. Plano de Atendimento

Quando identificada necessidade de apoio especifico, podera ser elaborado Plano de Atendimento
Educacional contendo:

e objetivos pedagogicos;

e adaptagdes necessarias;

o estratégias de acompanhamento;
o responsabilidades da escola;

e participagdo da familia;

e cronograma de reavaliacao.

8. Situacoes que Podem Exigir Reavaliacao

A avaliagdo podera ser revista quando ocorrerem:

o mudanga significativa no desenvolvimento da crianca;
e alteragdo do quadro funcional da escola;

e aumento do nimero de alunos na turma;

o mudanga de professor;

o mudanga de ambiente fisico;

e NOVOS recursos institucionais;

e recomendagao técnica da Coordenagao.

9. Decisoes Institucionais Possiveis

Ap6s a avaliagdo, a Escola poderd, conforme o caso:

o efetivar a matricula;
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o efetivar a matricula com planejamento pedagdgico especifico;

e reorganizar a composicao da turma;

o reforcar a equipe pedagogica;

o recomendar a presenga de profissional de apoio quando houver previsao legal ou acordo
com a familia;

e programar o ingresso em periodo mais adequado, quando houver necessidade de adequacao
estrutural ou organizacional.

Todas as decisdes deverao ser registradas por escrito ¢ fundamentadas em critérios pedagogicos,
organizacionais e de seguranca.

10. Registro Documental

Serao arquivados:

e entrevista inicial;

o ficha de avaliagao;

e parecer pedagogico;

e plano de atendimento, quando houver;
e registros de reunides com a familia;

e revisdes periddicas.

11. Revisao

Este Procedimento serd revisado anualmente ou sempre que houver:

o alteracdo na legislagdo;

o atualizacdo das normas internas;

e mudangas na estrutura da escola;

o necessidade identificada pela Dire¢ao.

12. Disposicoes Finais

A Escola Alphabetz entende que a inclus@o ¢ um compromisso institucional que exige
planejamento, qualifica¢do da equipe e disponibilidade de recursos. Assim, a avaliagcdo da
capacidade institucional de atendimento constitui instrumento de gestdo destinado a assegurar que
todas as criancas, independentemente de suas caracteristicas individuais, recebam um atendimento
educacional de qualidade, em ambiente seguro, acolhedor e compativel com suas necessidades e
potencialidades.
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As decisdes decorrentes deste procedimento terdo carater técnico e pedagdgico, serdo devidamente
documentadas e observardo a legislagcdo vigente, preservando o direito a educagdo, a seguranga € o
desenvolvimento de todas as criangas atendidas pela institui¢ao.

Aprovacio:
Markson Borges Oliveira — Diretor Executivo / CEO

Escola Alphabetz

Vitoria — ES

06 de agosto de 2026
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